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NOTA ACLARATORIA

Para propósitos de carácter legal en relación con la 
Ley de Derechos Civiles de 1964, el uso de los 

términos maestro, director, supervisor, facilitador, 
estudiante y cualquier otro que pueda hacer 
referencia a ambos géneros incluye tanto al 

masculino como al femenino.



OBJETIVOS

Capacitar al personal correspondiente en los procesos
de administración de CRECE.1

Conocer los materiales de CRECE que reciben las
regiones y escuelas; proceso de recibo, empaque y
devolución.

2

FAMILIARIZARSE con los procesos administrativos para 
la administración de la prueba y nuevas plataformas.

3



TRANSFONDO DE CRECE



TRANSFONDO DE LAS PRUEBAS CERNIMIENTO, REVISIÓN Y 
EVALUACIÓN CONTINUA DEL ESTUDIANTE (CRECE)

• La administración de CRECE es parte esencial de los procesos del sistema de 
assessment del Departamento de Educación de Puerto Rico (DEPR) con el fin 
primordial de evidenciar el aprendizaje del estudiante y obtener información para 
mejorarlo.

• Este es el primer año de administración de CRECE. Este avalúo estatal está 
alineado con los Estándares de Contenido y Expectativas de Grado de Puerto Rico 
(2022).

• La Secretaria Auxiliar de Servicios Académicos, en coordinación con la unidad de 
Medición y Assessment, desarrolló un cronograma de trabajo para la 
implementación del avalúo alineado al nuevo currículo. 
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Planillas de 
especificaciones,

Diseño de la prueba 
y Descriptores de 

los niveles ejecución
(Año escolar 2022 -

2023)
Administración de 

CRECE

Estándares de 
Contenido y 

Expectativas de grado 
2022

(Año escolar 2022)

Establecimiento de 
los puntos de 

cohorte y resultados

Construcción de la 
prueba 

operacional nueva 
de los grados 

3-8 y 10 
(Año escolar 2024)

CRECE



VISIÓN GENERAL DE CRECE

Evidenciar 
aprendizaje del 

estudiante

Recopilación de 
información para 
reconducir el proceso 
educativo

Garantizar que el 
contenido de la prueba 
no atente contra 
ninguna persona, raza, 
credo, idea, género u 
otros

Integración de 
maestros del sistema 

público en el 
proceso de 

desarrollo de la 
prueba



¿QUIÉNES PARTICIPAN DE CRECE?

● Estudiantes del sistema de educación pública de Puerto Rico, matriculados 
en los grados 3o a 8o y 1Oo

● TODOS los estudiantes de los grados mencionados, incluyendo los 
estudiantes con discapacidades con los acomodos según establecido en su 
Plan Educativo Individualizado (PEI), estudiantes con acomodos bajo la 
Sección 504 y estudiantes aprendices de español como segundo idioma o 
inmigrantes 

NOTA: estudiantes con discapacidad cognoscitiva significativa participan de 
CRECEa (ruta 3) de acuerdo con la política pública del DEPR. 



PLATAFORMAS
2024



Plataformas 2024
20242023Funcionalidad

Repositorio de material de 
adiestramientos, guías y 
material de apoyo. 

Aplicación de administración 
de prueba a los estudiantes. 

Nota: La aplicación está 
integrada con ADAM.  

Plataforma administrativa 
para uso de las ORE y 
Directores de Escuela, 
procesos de preparación, 
administración y monitoreo 
de la prueba.  



El Portal de Puerto Rico provee diversos materiales para la 
preparación y administración de las pruebas. 

Configuración de la tecnología
Recursos 
Material de adiestramiento
Pruebas de práctica   

Portal de Puerto Rico (Puerto Rico Portal)

https://puertorico.mype
arsonsupport.com/



ADAM 
(Assessment Delivery And Management)

• Plataforma administrativa integrada para la 
configuración y monitoreo de las pruebas

• Basada en roles 

• Segmenta la información de los estudiantes en 
diversas categorías. 

• Simplifica el proceso de administración y 
monitoreo de la prueba para los 
administradores de prueba. 



Acceso a través de: https://ltr.adamexam.com

1. ORE, Director, 
Coordinador 
de pruebas

2. Administrador



TestNav

Es la aplicación para la administración de la 
prueba integrada con ADAM. 

Para empezar una prueba necesita un código de prueba. 



ROLES



Roles

Director de 
Accountability

(District Admin – Region)

Apoya las escuelas 
adscritas a su  

Oficina Regional 
Educativa (ORE) 
antes, durante y 

después del 
proceso de 

administración de 
pruebas.

Director de escuela
(School Admin – Director)

Coordina los 
procesos para la 

administración de 
pruebas en 

colaboración con 
el Coordinador de 

escuela.  

Coordinador de 
escuela 

(School Coordinator -Escuela)

Apoya al Director de 
escuela en las 

tareas requeridas 
para la 

administración de 
pruebas. 

Administrador de 
prueba 

(Proctor)

Administra las 
pruebas a los 
estudiantes.



¿QUÉ HACER ANTES DEL 
PROCESO DE 

ADMINISTRACIÓN?



Responsabilidades
Director de accountability

Revise y familiarícese con los procesos para la administración de las pruebas.
Oriente a los directores de escuelas.
Conteste todas las preguntas que los directores de escuelas puedan tener 

relacionadas con la administración de la prueba.
Asegure la confidencialidad y la integridad de la prueba.
Colabore en el manejo de irregularidades o alteración a la integridad de la 

prueba.
Realice visitas de monitorias.
Solicite a Pearson material adicional, de ser requerido por alguna escuela.

ANTES

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Revise y familiarícese con los procesos para la administración de las pruebas.
Oriente a la comunidad escolar.
Programe el itinerario de administración. 
Valide la información de los estudiantes a examinarse (Educación Especial, 

rutas, acomodos, etc.).
Identifique y oriente a los administradores (Proctor) de pruebas y sustitutos. 
Oriente al administrador (Proctor) sobre cómo acceder a la Guía de 

Instrucciones de CRECE 2024 y la Guía de Administración en Línea de CRECE 
2024.

ANTES

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Reciba y contabilice los materiales para CRECE enviados por Pearson a su 
escuela. 

Resuelva cualquier discrepancia relacionada con los materiales.
Revise y pegue las etiquetas preimpresas en las hojas de contestaciones.
Complete la información demográfica requerida, así como la de los maestros, en 

las hojas de contestaciones.
Identifique los dispositivos necesarios (Windows/Mac) para reproducir los USB

de la sesión auditiva de la prueba de inglés.
Audio
Lenguaje  de señas, si aplica.

ANTES

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Identifique los materiales adicionales que requiera la escuela, si aplica, y solicitar 
a la ORE.

Notifique a los estudiantes que deben traer sus audífonos durante el proceso de 
administración de pruebas para la prueba de inglés y el acomodo de Lector, si 
aplica.

Almacene y controle el manejo de los materiales confidenciales.
Complete el formulario de Medidas de seguridad. 
Cumpla con los requisitos para mantener la integridad y la confidencialidad de 

las pruebas.

ANTES

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

ANTES

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel

Realice los arreglos necesarios para garantizar el horario lectivo a los 
estudiantes de los grados no examinados. 

Identifique los salones donde se administrarán las pruebas y asegúrese de 
que estén preparados apropiadamente. Identificar con letreros (Apéndice X 
de la Guía de Procedimientos de CRECE 2024).

Informe a los estudiantes, padres, madres o encargados del itinerario para la 
administración de las pruebas. 



Responsabilidades
Administrador de prueba (Proctor)

ANTES

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel

Revise y familiarícese con los procesos para la administración de las pruebas.
Cumpla con los requisitos para mantener la integridad y la confidencialidad 

de las pruebas.



¿QUÉ HACER DURANTE EL 
PROCESO DE 

ADMINISTRACIÓN?



Responsabilidades
Director de accountability

Conteste todas las preguntas que los directores de escuelas puedan tener 
relacionadas con la administración de la prueba.

Asegure la confidencialidad y la integridad de la prueba.
Colabore en el manejo de irregularidades o alteración a la integridad de la 

prueba.
Solicite a Pearson material adicional, de ser requerido por alguna escuela.
Realice visitas de monitorías.
Monitoree el proceso de administración y sesiones o grupos de pruebas. 

DURANTE

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Mantenga la integridad de todos los materiales de las pruebas.
Documente diariamente en el Registro de la escuela para la distribución de los 

materiales confidenciales las pruebas la distribución de los materiales 
confidenciales.

Distribuya otros materiales necesarios para las pruebas:
Lápices adicionales #2 con goma de borrar y sacapuntas
Reloj
Dispositivo para reproducir USB
Letreros para la puerta
Televisor (si aplica acomodo lenguaje de señas)
Audífonos (si van a ser provistos por la escuela)

DURANTE

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Obtenga de cada maestro examinador las listas diarias de los estudiantes que se 
ausenten y que luego requieran una reposición. 

Facilite y monitoree la administración de las pruebas en todo momento.
Conteste todas las preguntas que los administradores de prueba (Proctor) 

puedan tener relacionadas con la administración de las pruebas. 
Reciba diariamente los materiales de pruebas de los administradores (Proctor). 

DURANTE

Aplica administración en líneaAplica a la administración de papel



Responsabilidades
Administrador de prueba (Proctor)

DURANTE

Aplica administración en líneaAplica administración de papel

Garantice los acomodos de los estudiantes, según fueron identificados.
Provea las tarjetas de administración y código de prueba. 
Notifique a los estudiantes si el uso de audífonos es necesario. 
Distribuya los folletos y hojas de contestaciones. 
Reproduzca el audio o video, si aplica, de la sesión auditiva para la prueba de 

inglés. 
Notifique a los estudiantes el tiempo estimado de prueba por cada sesión.



Responsabilidades
Administrador de prueba (Proctor)

Aplica administración en líneaAplica administración de papel

Facilite y monitoree la administración de las pruebas en todo momento.
Devuelva los materiales de prueba diariamente. 
Coteje con el director las ausencias,  emergencias médicas y enfermedad 

para que el director lo marque en la plataforma de prueba o en las hojas de 
contestaciones, según aplique. 

Someta y cierre las sesiones o grupos de pruebas completadas. 
Cumpla con los requisitos para mantener la integridad y la confidencialidad 

de las pruebas.

DURANTE



¿QUÉ HACER DESPUÉS DEL 
PROCESO DE 

ADMINISTRACIÓN?



Responsabilidades
Administrador de prueba (Proctor)

Aplica administración en líneaAplica administración de papel

Coteje que se devolvió todo el material de prueba.
Folletos de prueba
Material de acomodo como Letra agrandada o Braille. 
USB
Hojas de contestaciones
Tarjetas de administración  

DESPUÉS



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Recoja todos los materiales de prueba.
Coteje que las ausencias, emergencias médicas y enfermedad estén 

registradas correctamente en la plataforma de prueba o en las hojas de 
contestaciones, según aplique.

Someta y cierre las sesiones o grupos de pruebas completadas o para 
aquellos estudiantes que tuvieron reposiciones.  

Descarte las tarjetas de administración o cualquier material relacionado 
de manera segura. 

DESPUÉS

Aplica administración en líneaAplica administración de papel



Responsabilidades
Director y Coordinador de escuela

Separe todas las hojas de contestaciones que se usaron y los materiales 
que no se utilizaron por grado examinado.

Compare la notificación de envío que recibió de Pearson con los 
materiales recogidos. Asegúrese de que contabilizó y devolvió todos los 
materiales confidenciales recibidos.
USB, Letra agrandada, Braille 

Coteje que no hay hojas de contestaciones dentro de los folletos o 
material de acomodo.

Complete el proceso de empaque y entrega de hojas de contestaciones y 
materiales confidenciales de manera correcta.

DESPUÉS

Aplica administración en líneaAplica administración de papel



Responsabilidades
Director de accountability

Reciba de sus escuelas adscritas las hojas de contestaciones ya empacadas y 
listas para enviar a Pearson. 

Verifique que las cajas de envío tengan las etiquetas correspondientes.
Entregue los materiales empacados a UPS. 

DESPUÉS

Aplica administración en líneaAplica administración de papel



INTEGRIDAD Y 
CONFIDENCIALIDAD DE 

CRECE



El material de prueba no 
puede ser utilizado como 

herramienta de preparación

Requisitos para garantizar la integridad y 
confidencialidad

Los salones designados a la 
administración de la prueba 

deben estar preparados
Manejo de las hojas de 

contestaciones
(contienen información 

confidencial del estudiante)
Seguridad de los materiales

Sello de los folletos de prueba 

No es permitido replicar 
(fotocopias, fotos, etc.) el 

material confidencial



Alteraciones a la integridad de CRECE

Incluyen, pero no se limitan a:

○ permitir a los estudiantes copiar o quedarse con alguna parte de 
la prueba.

○ no encontrar los materiales de la prueba después de terminarla.

○ observar que un maestro o maestros están compartiendo las 
repuestas con los estudiantes.

○ estudiantes que se están copiando durante la prueba.



Procedimiento para atender las alteraciones a la 
integridad de CRECE

El administrador de las 
pruebas informará 
inmediatamente al 

director de la escuela.

01

Las hojas de 
contestaciones de todos 

los estudiantes 
relacionados con el 
incidente deben ser 

recogidas. 

02

El director de la escuela 
deberá completar un 

Informe de irregularidad 
o de alteración a la 

integridad de la prueba y 
notificará al director de 

accountability de la ORE o 
funcionario designado.

03



Procedimiento para atender las alteraciones a la 
integridad de CRECE

El director de 
accountability o 

funcionario asignado 
investigará el incidente.

04

Si procede, el director 
de accountability de la 

ORE notificará a la 
Oficina de 

Accountability y 
Assessment y a la 

compañía Pearson.

05

De ser necesario, la 
División Legal del DEPR 
tomará el control de los 

procedimientos y 
ofrecerá instrucciones 
al director de escuela.

06



INFORME DE 
IRREGULARIDAD O DE

ALTERACIÓN A  LA 
INTEGRIDAD DE LA 

PRUEBA

El informe se encuentra 
disponible en el Apéndice C 

de la Guía de 
Procedimientos de CRECE o 
en el Portal de Puerto Rico 

(Recursos). 



MEDIDAS DE SEGURIDAD



Medidas de seguridad

04030201

Orientar a la 
comunidad escolar

Cada escuela 
participante debe 

orientar a la comunidad 
escolar sobre los 

procesos de la prueba y 
las medidas de 

seguridad.

Llenar certificación 
en papel

Llenar certificación 
en línea

ORE entrega 
certificaciones en 

papel a Nivel 
CentralUna vez oriente, el 

director escolar debe 
completar el formulario 
en papel de Medidas de 
Seguridad y enviarlo a la 

ORE.

Una vez completada la 
certificación en papel, el 

director escolar debe 
completar la certificación 

de proceso en línea. 



MEDIDAS DE 
SEGURIDAD Y 

CERTIFICACIÓN EN 
PAPEL

Las escuelas pueden acceder y descargar las Medidas de seguridad y su certificación en el Portal de 
Puerto Rico. Online Resources | PR Portal (mypearsonsupport.com)



CERTIFICACIÓN DE 
PROCESO EN LÍNEA

Las escuelas pueden completar la certificación de proceso utilizando 
el siguiente enlace: https://forms.office.com/r/FqHG6RCyBZ



MATERIALES 
CRECE 2024

EN LÍNEA



Materiales CRECE 2024
En Línea

• Las escuelas que administrarán la prueba CRECE en línea deben 
asegurarse de contar con los siguientes materiales y equipos:
Dispositivo electrónico (computadora, laptop o tableta) que cumpla 

con las especificaciones y tenga la aplicación TestNav instalada. Para 
detalles de las especificaciones puede acceder al siguiente enlace: 
https://support.assessment.pearson.com/TN/testnav-system-
requirements-18613791.html

Acceso a internet
Audífonos para la sección auditiva de inglés
Tarjetas de administración (boletas de administración) 
Lista de estudiantes por grupos de administración 



MATERIALES 
CRECE 2024

PAPEL



Materiales CRECE 2024
Papel

• Solamente las escuelas que administrarán la prueba 
CRECE en papel recibirán materiales impresos. 

• Las escuelas con administración en línea NO recibirán 
material impreso.

• Las Oficinas Regionales Educativas (ORE) No recibirán 
material adicional (folletos de pruebas y hojas de 
contestación) para las escuelas.

Si alguna escuela programada para administrar en línea 
debe moverse a administración en papel, la ORE debe 
gestionar la solicitud de material a través de Pearson. 



Memorando Notificación de envío 
(Lista de los materiales)

MATERIALES QUE RECIBIRÁ LA ORE 
Papel

Etiquetas de envío 
adicionales



Memorando
Notificación de envío 

(Lista de los materiales)
Ejemplo

Etiquetas preimpresas

MATERIALES QUE RECIBIRÁ LA ESCUELA 
Papel

CAJA #1
COLOR BLANCO



Folletos de prueba Hojas de contestaciones

MATERIALES QUE RECIBIRÁ LA ESCUELA 
Papel



FOLLETOS DE PRUEBA CRECE 2024

Español Inglés



FOLLETOS DE PRUEBA CRECE 2024

Ciencias Matemáticas



Materiales que recibe la escuela
Papel

Dispositivos USB 
para la sesión 

auditiva de inglés

Dispositivos USB para la sesión 
auditiva de la prueba de inglés para 

estudiantes con discapacidad 
auditiva (solo escuelas que apliquen)

• Los dispositivos USB son 
compatibles con 
computadoras con sistema 
operativo de Windows y Mac. 

• Las escuelas deben coordinar 
para disponer del equipo 
apropiado para reproducir el 
audio o video, según aplique. 

• Se recomienda realizar una 
prueba de funcionalidad 
previo a la administración de 
la prueba. 



MATERIALES QUE RECIBIRÁ LA ESCUELA 
Papel

Paquetes para devolver hojas de 
contestaciones

 Etiquetas de color amarillo predirigidas para 
devolver las hojas de contestaciones a:             
Pearson                                  
9200 Earhart Lane SW            
Cedar Rapids, IA 52404

 Etiquetas de franqueo UPS predirigidas a:                    
Pearson                                   
9200 Earhart Lane SW            
Cedar Rapids, IA 52404

CRECE 2023 - 2024



MATERIALES QUE RECIBIRÁ LA ESCUELA 
Papel

• Etiquetas de color aguamarino
predirigidas para devolver los materiales 
confidenciales de las pruebas a:

Pearson 
7405 Irish Drive SW 
Cedar Rapids, IA 52404

• Etiquetas de franqueo UPS predirigidas a:
Pearson 
7405 Irish Drive SW 
Cedar Rapids, IA 52404

En caso de que las escuelas necesiten etiquetas 
adicionales puede solicitarle a su ORE.

Paquetes para devolver folletos de prueba y 
otros materiales confidenciales

CRECE 2023 - 2024



PROCESO PARA RECIBIR MATERIALES 
Escuelas en modalidad de papel

UPS realizará la entrega de 
los materiales de prueba a 
las escuelas en modalidad 

papel.

Reciba las cajas

01

Coteje la cantidad recibida 
de cada artículo y que 

coincidan con la 
Notificación de envío.

Verifique los materiales

03

Deben estar enumeradas en 
secuencias (Ej. 1 de 5, 2 de 5).

La caja #1 (blanca) contendrá la 
Notificación de envío que 

especifica todos los artículos 
incluidos y sus cantidades.

Contabilice las cajas 
recibidas

02



PROCESO PARA RECIBIR MATERIALES 
Escuelas en modalidad de papel

Entonces…Si…

• anote la discrepancia en la Notificación de envío.
• comuníquese inmediatamente con personal de la 

compañía Pearson para reportar la discrepancia a 
través del número telefónico libre de cargos: 1(866) 
818-0412 o a través de correo electrónico a: 
CRECE@support.pearson.com

Hay una discrepancia entre 
lo que está en la 
Notificación de envío y los 
materiales recibidos…

• comuníquese con el director de accountability o 
funcionario designado de la ORE para solicitar el 
material adicional.

• el director de accountability o funcionario designado 
será el único responsable de canalizar la petición de 
materiales a la compañía Pearson. 

Su envío de materiales no 
fue suficiente y necesita 
materiales adicionales…



ETIQUETAS 
PREIMPRESAS
Escuelas en modalidad de papel



Información en las etiquetas preimpresas

Nombre del estudiante
Apellidos (paterno, materno), 

Nombre, Inicial

Fecha de 
nacimiento

Nombre y Código de 
la escuela

Sexo

Número de 
identificación del 

SIE

Grado

• Las etiquetas preimpresas están organizadas por grado y en orden alfabético.
• Cada escuela recibirá un (1) paquete de etiquetas preimpresas con los datos de sus 

estudiantes.
• Mantenerlas en un lugar seguro, ya que contienen información confidencial del 

estudiante.

CRECE 2024

10



• Verifique las etiquetas preimpresas con la matricula activa e
• identifique a los estudiantes para los cuales no se recibió una
• etiqueta. 

Procedimiento para el uso de las etiquetas 
preimpresas

Entonces…Si…

• coloque la etiqueta en la parte inferior izquierda 
de la hoja de contestaciones.

• complete solamente los encasillados #6 y #8, 
contraportada de la hoja de contestaciones para 
los encasillados que apliquen.

Recibió la etiqueta 
preimpresa con los datos 
del estudiante…



• Nombre de administrador o 
administradores de las pruebas

• Nombre de la escuela
• Municipio

HOJA DE CONTESTACIÓN PARA ESTUDIANTES 
CON ETIQUETAS PREIMPRESAS



(cont.) Procedimiento para el uso de las etiquetas 
preimpresas

Entonces…Si…

• el director de la escuela debe notificar al 
administrador, quien debe asegurarse de que se 
complete toda la información demográfica de la 
hoja de contestación.

No recibe la etiqueta 
preimpresa para algún 
estudiante…

• no pegue o utilice la etiqueta preimpresa en la hoja 
de contestaciones.

• devuelva la etiqueta preimpresa a Pearson luego de 
terminar la administración de las pruebas.

De esta manera se asegura de que la hoja de 
contestación NO será corregida.

Recibió la etiqueta preimpresa 
de un estudiante no activo o 
traslado…



Se completa toda la información demográfica 
del estudiante.

Escriba los apellidos paterno y materno 
correctamente, dejando un espacio en blanco 
entre ambos. 

HOJA DE CONTESTACIÓN PARA ESTUDIANTES 
SIN ETIQUETAS PREIMPRESAS



Procedimiento para el uso de las etiquetas 
preimpresas

• Las hojas de contestación se entregan al administrador con las 
etiquetas preimpresas ya adheridas.

• No se puede escribir ni tachar en las etiquetas preimpresas para corregir los datos. 

• Las etiquetas preimpresas que NO se utilicen deben devolverse a Pearson en la caja de 
los folletos de prueba:

Pearson                                                  
7405 Irish Drive SW                      
Cedar Rapids, IA 52404

• NO pegar las etiquetas preimpresas que no se vayan a utilizar. 

 Ejemplo: Estudiante que se dio de baja y no está matriculado en la 
escuela. 



NÚMERO TAL DEL 
MAESTRO

Escuelas en modalidad de papel



Encasillados para el registro del número TAL de los 
maestros que enseñan las materias evaluadas en CRECE

• Encasillados M1-M5 para las pruebas de los grados 3o, 5o-7o

• Encasillados M1-M6 para las pruebas de los grados 4o, 8o y 10o

• El encasillado es de seis (6) dígitos.

• Si alguno de los maestros tiene un número TAL con menos cantidad de dígitos, 
entonces coloque cero (0) al inicio del encasillado, y luego documente el resto 
de los números.

•NOTA: encasillados disponibles para documentar el número TAL del maestro o 
maestros que ofrecen servicios de educación especial al estudiante (si aplica).



Encasillados para el registro del número TAL de los 
maestros que enseñan las materias evaluadas en CRECE

Nombre del maestro 
de cada materia

Número TAL del maestro



Encasillados para el registro del número TAL de los 
maestros que enseñan las materias evaluadas en CRECE



INFORMACIÓN 
DEMOGRÁFICA

Escuelas en modalidad de papel



INFORMACIÓN 
DEMOGRAFICA

• Para los estudiantes de 3o grado y para aquellos 
estudiantes que usen folletos en formato Braille o 
letra agrandada, el maestro examinador o su 
ayudante completará la última página de la hoja de 
contestaciones, para registrar la información 
demográfica. 

• Al final de la prueba, el maestro examinador es 
responsable de cotejar estos datos.

• Si utilizó la etiqueta preimpresa, solamente 
complete los encasillados sombreados (si aplica). 
Encasillados 12, 13, 15, 16ª, 17 y 19.

• Asegúrese de ennegrecer las burbujas.

Información Demográfica
(última página de la hoja de contestación)



INFORMACIÓN 
DEMOGRAFICA

• Acomodos para estudiantes aprendices de 
español e inmigrantes

 Tiempo extendido

 Cambios de itinerario

 Lector de instrucciones

 Marcar las instrucciones con un marcador

 Uso de diccionario bilingüe 

 Uso de glosario

 No requiere acomodo

Información Demográfica
Acomodos que se ofrecen al estudiante para la prueba



• Acomodos para estudiantes con discapacidades

 Acomodo de presentación (letra agrandada, 
equipo para agrandar, lenguaje de señas, 
braille, lector)

 Acomodo para responder (anotador, 
responder en el folleto de la prueba, monitor 
para respuestas de la prueba)

 Acomodo de ambiente y lugar 

 Acomodo de tiempo e itinerario (tiempo 
extendido, pausas frecuentes o múltiples, 
cambios de itinerario o en el orden de la 
prueba)

Información Demográfica
Acomodos que se ofrecen al estudiante para la prueba



OTROS ENCASILLADOS EN 
LA HOJA DE 

CONTESTACIÓN 
Escuelas en modalidad de papel



Primera página de cada materia 

• NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE

• NÚMERO DE VERSIÓN 

• RAZÓN POR LA CUAL EL ESTUDIANTE NO 
PARTICIPÓ

• APRENDICES DE ESPAÑOL COMO 
SEGUNDO IDIOMA E INMIGRANTES –
MENOS DE 12 MESES. (solo prueba de 
español)



Primera página de cada materia 
NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE

Nombre I. Apellido Paterno Apellido Materno



Primera página de cada materia 
NÚMERO DE VERSIÓN 



Primera página de cada materia 
RAZÓN POR LA CUAL EL ESTUDIANTE NO PARTICIPÓ

● Las hojas de contestaciones tienen un encasillado en cada materia, donde el maestro 
examinador podrá indicar si el estudiante no participó en una o todas las pruebas y 
especificar la razón de la falta de participación. 

● Si el estudiante regresa a la escuela y toma una o más de las pruebas, se deberá usar la 
misma hoja de contestaciones. Recuerde borrar el encasillado “RAZÓN POR LA CUAL EL 
ESTUDIANTE NO PARTICIPÓ” cuando el estudiante tome la prueba durante el periodo 
de reposición. 



•APRENDICES DE ESPAÑOL COMO SEGUNDO IDIOMA E 
INMIGRANTES – MENOS DE 12 MESES. (solo prueba de español)

● El director de escuela se asegurará de cotejar 

que los estudiantes identificados como 

aprendiz de español como segundo idioma e 

inmigrante hayan:

○ ennegrecido el encasillado en la materia 

de Español .

○ completado los encasillados 16 y 16ª en la 

hoja demográfica.

Primera página de cada materia 



PROCESO PARA ENTREGA 
DE MATERIALES

Escuelas a Pearson



Proceso para la entrega de hojas de 
contestaciones y materiales que no se 

califican

EntregueEmpaqueOrganiceVerifique



Proceso para la entrega de HOJAS DE CONTESTACIONES
VERIFIQUE…

• que las hojas de contestaciones se completaron de manera adecuada.

• que envía una hoja por estudiante matriculado en la escuela.

• que eliminó cualquier objeto de los documentos (cinta adhesiva, presillas, etc.)

• los bordes de las hojas de contestaciones, que estén lisos y sin dobleces.

• que la cantidad de hojas de contestación entregadas por el administrador 
coincidan con su matrícula.



Proceso para la entrega de HOJAS DE CONTESTACIONES
ORGANICE

• Separe todas las hojas de 
contestaciones recogidas por salón 
hogar.

• Cambie la dirección de la parte 
superior de la hoja de contestaciones 
dentro de cada grupo de salón hogar 
por cada 10 estudiantes. 

• Coloque una banda de papel 
(proporcionada) alrededor de cada 
grupo de las hojas de contestación 
por salón hogar.

Banda de papel por salón hogar

Estudiantes 1 al 10

Estudiantes 11 al 20

Estudiantes 21 al 30



Proceso para la entrega de HOJAS DE CONTESTACIONES
EMPAQUE (cont.)

• Asegúrese de que la caja contenga las hojas de 
contestaciones que se van a corregir.

• La caja deberá estar bien sellada con cinta 
adhesiva.

• Pegue la etiqueta de color amarillo con la 
dirección:

• Llene los blancos de la etiqueta de color amarillo.



Proceso para la entrega de HOJAS DE CONTESTACIONES
EMPAQUE (cont.)

• Coloque una etiqueta de UPS predirigida a 
Pearson. Si está devolviendo más de una caja, 
cada caja debe tener una etiqueta de UPS. 



Proceso para la entrega de HOJAS DE CONTESTACIONES
ENTREGE

• Recuerde desprender la parte inferior de la 
etiqueta de franqueo de UPS con el 
número de rastreo, para sus archivos.

• Lleve la caja o las cajas a la Oficina Regional 
Educativa (ORE) durante la fecha y hora 
establecida. 



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

 Folletos de prueba (utilizados y no utilizados)

 USB (si aplica)

 Folletos en formato letra agrandada (si aplica)

 Braille (si aplica)

 Sobre para el Registro de los materiales confidenciales y hojas de contestación anuladas

 Hojas de contestaciones no utilizadas

 Etiquetas preimpresas con datos del estudiante no utilizadas. No debe ser adheridas a las 
hojas de contestaciones.



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

VERIFIQUE Y ORGANICE

• Compare la notificación de envío con los 
materiales devueltos por los maestros 
examinadores.

• Coloque los registros y las hojas de 
contestaciones anuladas en el sobre para 
Registro de los materiales confidenciales y las 
hojas de contestaciones anuladas.

Nota: Las hojas anuladas no se califican y deben ser 
enviadas a Pearson: 7405 Irish Drive SW, Cedar 
Rapids, IA 52404.

• Escriba toda la información solicitada en el 
sobre.

• Organice los folletos de prueba por grado y 
materia.



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

EMPAQUE

• Coloque todos los folletos de las pruebas en las 
cajas. Asegúrese de que los folletos estén lisos y 
planos. Cambie la dirección de la portada cada 
diez (10) folletos para mantenerlos planos.

• Coloque el sobre de Registro de los materiales 
confidenciales y hojas de contestaciones anuladas 
encima de los folletos en la caja que se 
designará como la caja número uno (1).

Caja 2 de 4
Todos los USB, etiquetas preimpresas no 

utilizadas, hojas o folletos adicionales

Caja l de 4
Folletos de Pruebas y hojas de contestaciones que

no se utilizaron

Caja 4 de 4
Folletos de pruebas utilizados

Caja 3 de 4
Folletos en formato letra agrandada y en braille

NO DEBE UTILIZAR LA CAJA BLANCA (CAJA #1) PARA 
DEVOLVER MATERIALES A PEARSON.



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

EMPAQUE

• Coloque los folletos de las pruebas en formato 
braille y en letra agrandada (si aplica), en las cajas 
apropiadas, según el tamaño de los folletos.

• Coloque todos los USB, hojas de contestaciones 
no utilizadas, etiquetas preimpresas con datos del 
estudiante no utilizadas, guías en la misma caja.

• Use papel para rellenar cualquier espacio vacío 
en la o las cajas.



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

EMPAQUE

• Use la cinta adhesiva proporcionada por Pearson 
para sellar todas las cajas. Asegúrese de sellar 
bien las cajas para evitar la pérdida de los 
materiales.

• Llene los espacios en blanco en las etiquetas 
color aguamarina que tienen la dirección de 
Pearson en: 7405 Irish Drive SW, Cedar Rapids, IA 
52404.

• Rotule cada etiqueta de color aguamarina de 
acuerdo con el número de cajas.

CRECE 2023 - 2024



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

EMPAQUE

• Pegue una etiqueta de devolución de color 
aguamarina en la parte exterior de cada caja. Si 
necesita etiquetas adicionales, comuníquese con 
la ORE.

• Use las etiquetas de UPS con la dirección de 
Pearson en: 7405 Irish Drive SW, Cedar Rapids, IA 
52404.

• Coloque la etiqueta de UPS en cada caja que se 
devuelve a Pearson. Pegue la etiqueta de UPS en 
una parte de la caja que sea más accesible al 
momento de la entrega a UPS.

Dónde debe pegar las etiquetas



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

INFORME DE IRREGULARIDAD O ALTERACION A LA INTEGRIDAD DE 
LA PRUEBA

• Organice los informes.

• Coloque los informes en el sobre correspondiente (sobre 
color verde).

• Escriba el código y nombre de la escuela en el sobre.

• Entregue el sobre con los Informes de irregularidad o 
alteración a la integridad de la prueba a su ORE.

NOTA: Si no hay ninguna irregularidad en la escuela, no es 
necesario realizar estos pasos.



Proceso para la entrega de material confidencial
MATERIALES QUE NO SE CALIFICAN

ENTREGA

• El director de escuela entregará el material de CRECE al empleado de 
UPS para el recogido de las cajas.

• De no estar disponible durante los días de los recogidos, asigne a un 
delegado para así evitar retrasos.

• Si usted o un delegado no están disponibles cuando el empleado de UPS 
pase por su escuela, usted será responsable de llevar las cajas a la 
oficina de UPS más cercana a su escuela.



VISITAS DE MONITORIA



VISITAS DE 
MONITORIA
El personal del DEPR visitará las Oficinas 
Regionales Educativas y las escuelas para 
monitorear los procesos antes, durante y 
después de las pruebas.

Objetivo: Garantizar el cumplimiento de 
la integridad, medidas de seguridad y el 
rigor de la administración de las pruebas. 



1-866-818-0412
crece@support.pearson.com

787-773-3595
Profa. Daisy Hernández -
hernandezgd@de.pr.gov

Información de contacto



¡Gracias!


